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Kontrola dokumentacji badawcze] i poprawnosci kodowania kwestionariuszy w ramach V etapu badania
podtuznego EWD w szkotach podstawowych oraz dodatkowego badania ilosciowego,
wraz z anonimizacjg czesci danych

1. Wstep

Instytut Badan edukacyjnych realizuje projekt systemowy pn. Rozwdj metody edukacyjnej wartosci
dodanej na potrzeby wzmocnienia ewaluacyjnej funkcji egzaminow zewnetrznych, wspoétfinansowany ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO Kapitat Ludzki, Priorytet Ill Wysoka jakosc
systemu oswiaty, Dziatanie 3.2 Rozwdj systemu egzamindw zewnetrznych. W ramach projektu
Pracownia Edukacyjnej Wartosci Dodanej prowadzi badania podtuzne w szkole podstawowej. Majg one
na celu dostarczenie danych potrzebnych do oceny trafnosci metody EWD, lepszego modelowania EWD
oraz monitorowania funkcjonowania egzamindw zewnetrznych. W roku 2015 realizowany jest V etap
badania podtuznego EWD oraz dodatkowe badanie iloSciowe z wykorzystaniem testow TOS6,
obejmujgce 180 szkdt podstawowych, losowo wybranych w skali kraju. Realizacja badania
zostata powierzona wykonawcy zewnetrznemu, wytonionemu w drodze przetargu
nieograniczonego. Uznanie umowy z wykonawcy za zrealizowang wymaga zweryfikowania zaréwno
materiatéw i dokumentéw powstatych w trakcie poszczegdlnych czesci badania, jak i weryfikacji
poprawnosci kodowania kwestionariuszy testéw wykorzystanych w trakcie badania. Zatem konieczne
jest wytonienie wykonawcy ustugi polegajacej na przeprowadzeniu stosownej kontroli dokumentacji
badawczej i poprawnosci kodowania testow wykorzystanych podczas badania.

1. Cel kontroli

Celem kontroli dokumentacji jest weryfikacja poprawnosci wypetnienia materiatéw badawczych
wytworzonych przez Wykonawce badania podtuznego EWD w szkotach podstawowych oraz weryfikacja
spojnosci danych znajdujacych sie w réznych elementach tych materiatow. Celem kontroli kodowania
jest weryfikacja poprawnosci zakodowania odpowiedzi udzielonych przez respondentéw w papierowych
wersjach kwestionariuszy wykorzystanych w V etapie badania podtuznego EWD w szkofach
podstawowych i dodatkowym badaniu ilosciowym.

2. Termin realizacji zamdwienia

3.1 Kontrola dokumentacji badawczej

Kontrola rozpocznie sie po przekazaniu materiatéw badawczych przez Wykonawce V etapu badania
podtuznego EWD w szkotach podstawowych. Termin ten zostat wyznaczony na 5 czerwca 2015 roku.
Jezeli Wykonawca badania w szkotach podstawowych nie przekaze materiatéw we wskazanym terminie,
realizacja kontroli zostanie przesunieta. Kontrola odbywac sie bedzie w turach. Na przeprowadzenie



jednej tury kontroli materiatow Wykonawca niniejszego zamowienia bedzie miat 6 dni kalendarzowych
od dnia przekazania tych materiatow do kontroli.

lezeli pierwsza tura kontroli wykaze btedy/nieprawidtowosci, catos¢ materiatdéw badawczych zostanie
zwrécona Wykonawcy badania, celem usuniecia wad (potrwa to nie wiecej niz 14 dni kalendarzowych).
Nastepnie podlegac bedzie kolejnej turze kontroli. Poprawione materiaty bedg kontrolowane i zwracane
do poprawy do momentu wyeliminowania znaczacych wad przez firme realizujgcg badanie. Oznacza to,
ze nie mozna przewidzie¢ doktadnego momentu rozpoczecia ani zakonczenia kontroli. Pierwsza tura
kontroli rozpocznie sie nie wczesniej niz 6 czerwca 2015 roku.

Zwykle odbywaja sie nie wiecej niz 2 tury kontroli materiatow badawczych.
3.2 Kontrola kodowania

W momencie gdy dokumentacja badawcza bedzie pozbawiona znaczgcych wad, Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy wylosowane kwestionariusze do weryfikacji jakosci kodowania. Kontrola bedzie odbywac
sie w turach. Wykonawca bedzie miat 7 dni kalendarzowych na ich weryfikacje w kazdej turze.
W przypadku stwierdzenia btedéw kodowania przekraczajgcych 1% Zamawiajgcy zwrdci firmie
realizujgcej badanie podtuznego EWD w szkotach podstawowych materiaty badawcze w celu usuniecia
wad. Usuniecie wad powinno nastgpi¢ w ciggu 7 dni kalendarzowych. Procedura weryfikacji
poprawnosci kodowania danych i ewentualnej naprawy przez firme realizujgcg badanie podtuznego w
szkotach podstawowych bedzie trwata do momentu, az btedy kodowania bedg wynosity 1% lub mniej.
Oznacza to, ze nie mozna wyznaczy¢ doktadnego terminu rozpoczecia i zakoniczenia kontroli kodowania
gdyz zalezg one od wynikoéw przeprowadzonej weryfikacji.

Zwykle odbywajg sie nie wiecej niz 2 tury kontroli kodowania.
3. Przekazanie materiatéw
W dniu podpisania umowy Zamawiajgcy Przekazuje Wykonawcy:

a) skrdécone procedury badawcze, obowigzujgce podczas V etapu badania podtuznego EWD w szkotach
podstawowych i dodatkowego badania ilosciowego, zawierajgce informacje o zasadach wypetniania
kontrolowanych dokumentow

b) raportzkontaktu ze szkotamiw V etapie badania zawierajacy informacje uzyteczne podczas kontroli
dokumentacji

c) wzory kwestionariuszy ucznia, oraz nauczyciela, ktére sg wykorzystywane podczas V etapu badania
podtuznego w szkotach podstawowych

d) codebooki opisujgce strukture zbiorow danych z kwestionariuszy dla ucznia i nauczyciela, Testow
Matryc Ravena

e) podreczniki kodowania kwestionariuszy dla ucznia i nauczyciela oraz Testow Matryc Ravena wraz z
ogodlnymi instrukcjami kodowania

f) liste szkét, z ktdrych materiaty podlegaja kontroli

g) listy nauczycieli z etapu IV

h) listy uczniow z etapu IV.



Ponadto w ciggu 2 dni roboczych od dnia przekazania materiatéw badawczych przez firme realizujgcg V
etap badania podtuznego w szkotach podstawowych, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy niniejszego
zamowienia:

i) materiaty badawcze podlegajgce kontroli (pudetka zawierajgce wypetnione kwestionariusze
ucznidw i nauczycieli, wypetnione arkusze testowe Testéw Matryc Ravena, wypetnione Testy
Osiggniec¢ Szkolnych, listy uczniéw w oddziatach, listy nauczycieli w szkotach, protokoty realizacji
badania w szkole, zbiorczy protokdt realizacji badania, dokumenty elektroniczne utworzone na
podstawie zbioréw danych oraz dokumenty wskazujgce oddziaty wybrane do badania).

Wszystkie materiaty z punktéw a — h zostang przekazane w postaci elektronicznej.
Materiaty z punktu i przekazang zostang w roznych formach:

e w wersji papierowej: kwestionariusze ucznidéw, rodzicdw i nauczycieli, zeszyty testowe TOS6
(kazdy test w 2 wariantach — test umiejetnosci matematycznych, test kompetencji jezykowych
oraz test czytania, tgcznie 6 rodzajow zeszytéw), arkusze Testow Matryc Ravena oraz zgody na
wykorzystanie numerdow PESEL

e wwersji papierowej oraz elektronicznej: listy uczniow w oddziatach, listy nauczycieli w szkotach,
protokoty realizacji badania w szkole

e w wersji elektronicznej: zbiorczy protokdt realizacji badania, elektroniczne dokumenty
utworzone na postawie zbioréw danych wskazujgce (1) liczebnosci papierowych
kwestionariuszy, (2) wybor oddziatdow do badania.

Materiaty zostang przekazane Wykonawcy w siedzibie Instytutu Badan Edukacyjnych. Wykonawca
odbierajac je podpisze protokdt zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgc ich odbior.

Ponadto w ciggu 2 dni roboczych od dnia, w ktérym Zamawiajgcy uzna dokumentacje badawczg za
pozbawiong znaczgcych wad, przekaze on Wykonawcy:

e wypetnione kwestionariusze ucznidéw

o wypetnione kwestionariusze nauczycieli

o wypetnione testy Matryc Ravena (wersja Standard oraz dla Zaawansowanych),

e Elektroniczng liste identyfikatoréow respondentow, ktérych kwestionariusze podlega¢ beda
kontroli kodowania (nie wiecej niz 700 w przypadku kwestionariuszy ucznidw, nie wiecej niz
700 w przypadku Testu Matryc Ravena, wersja Standard, nie wiecej niz 700 w przypadku Testu
Matryc Ravena, wersja dla Zaawansowanych oraz nie wiecej niz 300 w przypadku
kwestionariuszy nauczycieli).

Kwestionariusze znajdowac sie bedg w kompletnych paczkach z materiatami szkét, w ktorych
pracuja/uczg sie respondenci.).

Ponadto w ciggu 2 dni roboczych od dnia, w ktérym Wykonawca przekaze zakodowania danego
kwestionariusza w ramach kontroli kodowania, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zakodowania
oryginalne (tj. dostarczone przez Wykonawce V etapu badania w szkotach podstawowych).



Kazdy z rodzajow kwestionariusza zawiera rdzng liczbe zmiennych mozliwych do zakodowania. Zostaty
one podane ponizej, wraz z ich krotkg charakterystyka.

e kwestionariusz ucznia - tgcznie zawiera 81 zmiennych, ktére beda podlegac kodowaniu (pytania
zamkniete), liczy 8 stron,

e Testy Matryc Ravena (wersja Standard, Forma klasyczna oraz wersja dla Zaawansowanych) -
zawierajg fgcznie 84 zmienne, ktére beda podlegaé kodowaniu (pytania zamkniete), arkusze
odpowiedzi liczg tgcznie 2 strony,

e kwestionariusz dla nauczyciela — zawiera 27 zmiennych, ktére beds podlega¢ kodowaniu
(pytania zamkniete), liczy 2 strony.

Materiaty zostang przekazane Wykonawcy w siedzibie Instytutu Badan Edukacyjnych. Wykonawca
odbierajac je podpisze protokodt zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgc odbior okreslonej na nim ilosci
papierowych kwestionariuszy danego rodzaju z danych szkét i oddziatéw klasowych.

4. Kontrola materiatéw badawczych

5.1 Przebieg kontroli dokumentacji

Wykonawca po podpisaniu umowy zapoznaje sie z materiatami badawczymi, ktére bedzie kontrolowat
oraz zasadamiich wypetniania (punkt 3, podpunkty a-h). Ustala takze (w porozumieniu z Zamawiajgcym)
sposdb weryfikacji poprawnosci dokumentacji oraz strukture rejestru btedéw/niezgodnosci. Po
otrzymaniu od Zamawiajgcego materiatéw do skontrolowania (punkt 3, podpunkt i) przystgpi do
weryfikacji materiatéw badawczych we wskazanych przez Zamawiajgcego szkotach. W toku kontroli
tworzyt bedzie rejestr wykrytych bteddw/niezgodnosci. Po skontrolowaniu catosci dokumentac;i
Wykonawca przedfozy wspomniany rejestr wraz z raportem podsumowujgcym kontrole.

Nastepnie Zamawiajagcy przekaze firmie realizujgcej V etap badania w szkotach informacje
o znalezionych btedach (jezeli takie zostang wykryte), zwrdci mu catos¢ materiatéw badawczych
i wezwie go do ich poprawy. Po przekazaniu przez firme realizujgcg V etap badania w szkotach
podstawowych poprawionych materiatéw badawczych, Wykonawca niniejszej kontroli powtdrzy
czynnosci kontrolne tych rodzajow materiatéw i ich elementdw, w ktorych wykryt wczesniej btedy.
Szkoty, ktdrych materiaty beda kontrolowane, wskaze Zamawiajgcy (nie muszg by¢ to te same szkoty, w
ktorych btedy wykryto). Wykonawca sporzgdzi stosowny rejestr btedéw/niezgodno$ci oraz raport
podsumowujacy kontrole.

Procedura ta bedzie powtarzana do momentu, gdy w dokumentacji nie bedzie znaczgcych wad.
Ponizej wskazano czynnosci, ktore nalezy wykonaé w ramach pierwszej tury kontroli dokumentacji:

a. weryfikacja zgdd rodzicow na wykorzystanie numerdow PESEL
o poprawnos¢ formalna (kompletnos¢ informacji, czytelnos$¢ podpiséw itp.)
o pordwnanie liczby zgdd papierowych z liczebnosciami w nastepujgcych dokumentach:
listy ucznidw, protokdt zbiorczy realizacji badania



weryfikacja sporzadzonych papierowych i elektronicznych protokotéw realizacji badania
w szkole:
o weryfikacja poprawnosci formalnej (kompletnos¢ informacji, obecnos¢ podpisow itp.)
o weryfikacja poprawnosci tresci (poprawnosci wypetnienia)
o weryfikacja zgodnosci tresci protokotdéw elektronicznych i papierowych
weryfikacja sporzadzonych papierowych i elektronicznych list ucznidow:
o weryfikacja poprawnosci formalnej (np. kompletnos¢ informacii)
o weryfikacja poprawnosci tresci (np. unikalno$¢ numerow z dziennika w jednej klasie)
o weryfikacja zgodnosci tresci list elektronicznych i papierowych
weryfikacja sporzagdzonych papierowych i elektronicznych list nauczycieli:
o weryfikacja poprawnosci formalnej (np. kompletnos¢ informacii)
o weryfikacja poprawnosci tresci (np. poprawnos¢ prowadzenia danych o nauczanym
przedmiocie)
o weryfikacja zgodnosci tresci list elektronicznych i papierowych
weryfikacja poprawnosci nadania identyfikatorow uczniom:
o w przypadku ucznidw, ktérzy wczesniej uczestniczyli w badaniu — pordéwnanie
z identyfikatorami na listach z etapu IV
weryfikacja poprawnosci nadania identyfikatoréw nauczycielom:
o w przypadku nauczycieli, ktorzy wczesniej uczestniczyli w badaniu: pordéwnanie
z identyfikatorami na listach z IV
weryfikacja zgodnosci oddziatow wskazanych do badania z oddziatami faktycznie przebadanymi
(porownanie informacji z dokumentach: wskazujgcym oddziaty do badania i zbiorczym
protokole realizacji badania)
weryfikacja zgodnosci liczby przebadanych nauczycieli w nastepujgcych dokumentach
i materiatach: listy nauczycieli, protokoty badania w szkole, protokdt zbiorczy realizacji badania,
weryfikacja zgodnosci liczby wypetnionych papierowych kwestionariuszy nauczyciela
przekazanych przez Wykonawce V etapu badania z liczebnosciami podanymi: na listach
nauczycieli, w pliku przygotowanym na podstawie zbiorow danych
o wymaga przeliczenia papierowych kwestionariuszy
o nalezy sprawdzi¢ zgodnosc liczebnosci we wszystkich trzech Zrédtach
weryfikacja zgodnosci liczby wypetnionych kwestionariuszy dla ucznia (przekazanych przez
Wykonawce V etapu badania) z liczebnosciami podanymi w nastepujgcych dokumentach:
zbiorczy protokét realizacji badania, listy uczniow,
o wymaga przeliczenia papierowych kwestionariuszy;
o nalezy sprawdzi¢ zgodnosc liczebnosci we wszystkich trzech Zrédtach
weryfikacja zgodnosci liczby wypetnionych Testéw Matryc Ravena, wersja Standard,
(przekazanych przez Wykonawce V etapu badania) z liczebnoSciami w nastepujgcych
dokumentach: zbiorczy protokdt realizacji badania, listy uczniow,
o wymaga przeliczenia papierowych kwestionariuszy;
o nalezy sprawdzi¢ zgodnosc liczebnosci we wszystkich trzech Zrédtach
weryfikacja zgodnosci liczby wypetnionych Testow Matryc Ravena, wersja dla Zaawansowanych
(przekazanych przez Wykonawce V etapu badania) z liczebnoSciami w nastepujgcych
dokumentach: zbiorczy protokdt realizacji badania, listy uczniow,
o wymaga przeliczenia papierowych kwestionariuszy;
o nalezy sprawdzi¢ zgodnosc liczebnosci we wszystkich trzech Zrédtach



m. weryfikacja zgodnosci liczby wypetnionych testéw TOS6 z matematyki, czytania i kompetencji
jezykowych (kazdy test w wersji A oraz B; tgcznie 6 zeszytow testowych, kazdy uczen wypetniat
3 zeszyty) (przekazanych przez Wykonawce V etapu badania) z liczebno$ciami w nastepujgcych
dokumentach: zbiorczy protokét realizacji badania, listy uczniow,
o wymaga przeliczenia papierowych kwestionariuszy;
o nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ liczebnosci we wszystkich trzech Zrédfach

W kazdej turze czynnosci kontrolne wskazane w podpunktach b-d, h-m nalezy przeprowadzi¢ dla 45
szkoét, natomiast czynnosci kontrolne wskazane w podpunktach a oraz e-f dla wszystkich 180 szkét.
W przypadku czynnosci obejmujgcych 45 szkdt w kazdej turze kontroli wskaze je Zamawiajacy.

W sytuacji wykrycia btedéw/niezgodnosci Wykonawca jest zobowigzany ponownie sprawdzi¢, czy nie
popetnit pomyiki.

Sposodb (procedure) kontroli oraz strukture rejestru bteddw/niezgodnosci przygotuje Wykonawca
W porozumieniu z Zamawiajgcym (Wykonawca jest zobowigzany uwzglednia uwag Zamawiajgcego)
w ciggu 5 dni od podpisania umowy. Rejestr powinien by¢ sporzgdzony w arkuszu kalkulacyjnym. Rejestr
bedzie sporzagdzany w kazdej turze kontroli. Niemozliwe jest przystgpienie do kontroli dokumentacji bez
uprzedniej akceptacji sposobu (procedury) kontroli oraz struktury rejestru.

Raport podsumowujgcy kontrole powinien zawiera¢ informacje o rodzajach wykrytych bteddw/
niezgodnosci wraz z przyktadami kazdego btedu/niezgodnosci orazich liczba. Raport bedzie sporzadzany
w kazdej turze kontroli.

5.2 Zakres kontroli dokumentacji

Czynnosci kontrolne wskazane w pkt 5 w podpunktach a oraz e-f (prowadzone dla wszystkich 180 szkot),
odnoszg sie:

e f3cznie do 323 oddziatéw szkolnych (w przypadku 51 szkét badany byt 1 oddziat, w 114 - 2
oddziaty, w 14 - 3 oddziaty);

e wypetnionych formularzy zgdd rodzica na wykorzystanie numeru ewidencyjnego PESEL bedzie
nie wiecej niz 1850;

e liczba ucznidw biorgcych udziat w poprzednim etapie badania, dla ktdorych zostanie
przeprowadzona kontrola poprawnosci nadania identyfikatoréw: nie wiecej niz 6400;

e liczba nauczycieli, dla ktérych zostanie przeprowadzona kontrola poprawnosci nadania
identyfikatorow: nie wiecej niz 1270.

Czynnosci kontrolne wskazane w pkt 5 w podpunktach punktach c-e, i-n (prowadzone dla 45 szkdt),
odnoszg sie tacznie do nie wiecej niz 90 oddziatéw szkolnych i odpowiednio do: 45 protokotéw badania
w szkole, 45 list nauczycieli i nie wiecej niz 90 list ucznidw, przy czym kazdy z tych dokumentéw bedzie
kontrolowany zaréwno w wersji elektronicznej, jak i papierowej. Z uwagi na fakt, iz na obecnym etapie
prowadzonych badan nie wytypowana zostata jeszcze konkretna proba szkét podlegajacych kontroli, nie
jest znana doktadna liczba kwestionariuszy, ktére trzeba bedzie przeliczyé. Tym niemniej warto wskazaé,
iz w IV etapie badania srednia liczba ucznidéw uczestniczacych w badaniu w oddziale wyniosta 22 osoby,
$rednia liczba ucznidw w szkole uczestniczgcych w badaniu — 35 osdéb, za$ Srednia liczba nauczycieli w
szkole w catej probie — 7 oséb. Kazdy uczen wypetniat kwestionariusza dla ucznia, Test Matryc Ravena



w 2 wersjach (Standard i dla Zaawansowanych; papierowe), nauczyciele wypetniali po jednym
kwestionariuszu (elektroniczny lub papierowy). Liczeniu podlegajg tylko kwestionariusze papierowe,
ktérych doktadna liczba nie jest aktualnie znana.

5. Przebieg kontroli kodowania kwestionariuszy

Kontrola rozpoczyna sie po pomysinym zakonczeniu kontroli materiatéw badawczych (tj. gdy
w materiatach nie bedzie juz znaczgcych wad). Wykonawca po otrzymaniu materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia kodowania (wzoréw kwestionariuszy, ksigzek kodowych, instrukcji kodowania oraz
struktury zbiory) koduje przekazang probke kwestionariuszy ucznidw, rodzicow i nauczycieli.
W kolejnym kroku przekazuje te zakodowania Zamawiajgcemu. Nastepnie Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcy oryginalne zakodowania kwestionariuszy. Wykonawca poréwnuje ze sobg kody uzyskane
podczas oryginalnego kodowania z tymi, ktdre stanowig wynik kodowania przeprowadzonego przez
niego.

Ponizej wskazano czynnosci, ktore nalezy wykonaé w ramach kontroli kodowania:

e Przygotowanie schematu pordwnania koddw oryginalnych i zakodowanych powtdrnie.
Zaproponowany schemat wraz z przyktadowym zastosowaniem nalezy przedstawic¢
Zleceniodawcy do akceptacji przed rozpoczeciem kontroli kodowania. Wykonawca jest
zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zleceniodawcy, jezeli takie zostang sformutowane. Rozpoczecie
kontroli kodowania jest dopuszczalne po ustaleniu schematu poréwnywania koddw..

e Przeprowadzenie kodowania losowo wybranej probki kwestionariuszy: ucznia, nauczyciela oraz
Testéw Matryc Ravena (wersja Standard i dla Zaawansowanych). Kwestionariusze do kodowania
wskazuje Zleceniodawca.

e Przekazanie Zleceniodawcy zakodowanilosowej probki kwestionariuszy ucznia, nauczyciela oraz
Testéw Matryc Ravena.

e Przekazanie Wykonawcy przez Zleceniodawce oryginalnych zakodowan tych kwestionariuszy i
testow (tj. zakodowan dostarczonych przez Wykonawce V etapu badania w szkotach
podstawowych).

e Pordwnanie przez Wykonawce kodéw uzyskanych przez Wykonawce w ponownym kodowaniu
z kodowaniem oryginalnym, znajdujgcym sie w bazach dostarczonych przez Zleceniodawce.

o Kazdy rodzaj kwestionariusza bedzie znajdowat sie w oddzielnej bazie. Testy Matryc
Ravena bedg znajdowaty sie fgcznie w odrebnej bazie.
Poréwnanie kodowania bedzie odbywato sie w ramach kazdej z baz osobno.
Dla kazdej bazy nalezy policzy¢ osobno wspdtczynnik btedéw kodowania, przez ktory
rozumie sie liczbe réznic miedzy kodowaniem powtdérnym i oryginalnym, podzielong
przez liczbe odpowiedzi kodowanych w ramach kazdej bazy.

o W przypadku, gdy Wykonawca natrafi na rdéznice w kodowaniu, nalezy sprawdzi¢, czy
nie zostat popetniony btad kodowania po stronie Wykonawcy.

Kazdy kwestionariusz jest opisany kodami identyfikujgcymi szkote i respondenta, w przypadku
nauczyciela i ucznia takze oddziat klasowy. Nie bedg one wliczac sie do liczby zmiennych stanowigcych
podstawe wyliczania liczby btedow w kodach, jednak kazda zauwazona pomytka w ich zakresie musi
zosta¢ odnotowana w ostatecznym raporcie.



Po zakonczeniu kazdej tury kontroli kodowania Wykonawca przygotuje raport opisujgcy metodologie
poréwnywania kodowania oryginalnego z powtdérnym oraz zawierajgcym rezultaty badania jakosci
kodowania.

Ponadto przedtozy zbiory danych (osobno dla kazdego rodzaju kwestionariusza), zawierajgcych wyniki
oryginalnego kodowania, powtdrnego kodowania oraz poréwnanie miedzy nimi.

W przypadku wykrycia btedéw w kodowaniu kolejne tury sprawdzania poprawnosci kodowania bedg
dotyczy¢ tylko tych zbiorow, w ktérych odsetek bteddw przekroczyt 1%.

6. Anonimizacja danych
Anonimizacja sie rozpocznie sie we wrzesniu 2015. Wykonawcy przekazane zostana:

e papierowe listy nauczycieli z etapu 1,

e papierowe listy nauczycieli z etapu 3, cz. 1,

e papierowe listy nauczycieli z etapu 4,

e papierowe listy nauczycieli z etapu 5,

o liste szkot ze wskazaniem LP (liczby porzadkowej) kazdej szkoty (niezbedne przy nadawaniu
nazw plikom, por. nizej).

Materiaty zostang przekazane w siedzibie Instytutu Badan Edukacyjnych. Znajdujg sie one
w segregatorach (etapy 3, cz. 1, 4, 5) oraz kartonach (etap 1). Wykonawca zobowigzany jest wyjg¢
papierowe listy nauczycieli z segregatordw i kartondw. W segregatorach materiaty jednej szkoty, w tym
lista nauczycieli, znajdujg sie w jednej koszulce. W kartonach materiaty jednej szkoty, w tym lista
nauczycieli, znajdujg sie w jednej kopercie formatu A4. Wykonawca jest zobowigzany sprawdzié, czy
zebrat wszystkie niezbedne listy oraz poswiadczy¢ to na pismie.

Kazdorazowo przekazywanie materiatdow miedzy Wykonawcg i zamawiajagcym odbywaé sie bedzie
z podpisaniem stosowanego protokotu.

Anonimizacji podlegaja listy nauczycieli z etapdw: 1, 3, cz. 1, 4 oraz 5. W kazdej szkole jest jedna lista
nauczycieli w kazdym etapie, razem: 180 x 4 = 720 list. Listy nauczycieli z etapdw 1 oraz 3, cz. 1 liczg nie
wiecej niz 2 strony. Imiona i nazwiska pojawiajg sie na liscie tylko raz. Listy z etapu 4 i 5 liczg jedng strone,
nazwiska nauczycieli pojawiajg sie na liscie dwukrotnie (sg dwukrotnie powtdrzone).

Anonimizacja polegac bedzie na:

Zastonieciu/zamazaniu imion i nazwisk nauczycieli na listach uczniéw.
Zeskanowaniu list papierowych z zastonietymi/zamazanymi imionami i nazwiskami nauczycieli;
na skanach nie moze by¢ zadnej mozliwosci odczytania zastonietych/zamazanych imion
i nazwisk.

3. Nadaniu zeskanowanym plikom (format pdf) odpowiednich nazw wg. ponizszego schematu:

EWD_SP_EX LP_lista_n.pdf

gdzie:
o Xoznacza numer etapu (dopuszczalne wartosci: 1,3 1, 4, 5),
o LPoznacza LP szkoty (dopuszczalne wartosci od 01 do 180).



4. Umieszczeniu list z kazdego etapu w odpowiednim folderze; foldery powinny by¢ nazwane
nastepujaco:
o EWD_SP E1-dlaetapul,
o EWD_SP E3 1-—dlaetapu3,cz.1,
o EWD_SP E4—dlaetapu4,
o EWD_SP _E5—dlaetapub.
5. Przekazaniu skandow oraz list papierowych do Zamawiajgcego celem weryfikacji i akceptacji.
Zamawiajacy zweryfikuje materiaty w ciggu 7 dni kalendarzowych.
o W sytuacji wykrycia nieprawidtowosci Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy wszystkie
materiaty do poprawy. Wykonawca jest zobowigzany zweryfikowac wszystkie materiaty

i nanies¢ stosowne poprawki w ciggu 5 dni kalendarzowych. Nastepnie przekaze
materiatu Zamawiajgcego celem powtdrnej kontroli. Kontrole i poprawki beda
nastepowac tak dtugo, az kontrola nie wykaze znaczacych nieprawidfowosci. Przejscie
do kolejnego kroku anonimizacji nastgpi, gdy kontrola nie wykaze znaczgcych
nieprawidtowosci.

6. Zniszczeniu list oryginalnych po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego.

Zastrzega sie, ze niektdre listy nauczycieli z etapdw 4 i 5 mogg wystepowad w 2 wersjach oznaczonych
odrecznie jako listy oryginalne i skorygowane. Anonimizacji i skanowaniu podlegajg listy skorygowane,
natomiast zniszczeniu — zaréwno oryginalne, jak i skorygowane.

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ czynnosci z punktéw 1-5 w ciggu 7 dni kalendarzowych.
Czynnosci z punktu 6 powinny zosta¢ wykonane w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia uzyskania
akceptacji Zamawiajgcego. Jako poswiadczenie zniszczenia list nauczycieli Wykonawca w ciggu 2 dni
kalendarzowych od zakoniczenia kroku 6 przekazuje protokdt zniszczenia zawierajgcy petng liste
zniszczonych materiatéw. Protokdt przygotowuje Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym przed
przystgpieniem do kroku 6.

Skany kazdorazowo przekazywane powinny by¢ na ptycie CD. Ptyta powinna by¢ podpisana nastepujgco:
EWD SP, zanonimizowane listy nauczycieli, e1, e3_1, e4, e5

Kazdorazowo na ptycie nalezy wpisac date jej przekazania Zamawiajgcemu.

Wymagania dla firm zainteresowanych zamdwieniem:

e Firmy odpowiadajgce na ogtoszenie powinny wykazac sie posiadang wiedzg i doswiadczeniem
w realizacji zblizonych ustug. Na potwierdzenie spetnienia niniejszego wymagania, Zamawiajacy
zada od oferentow wykazania sie wykonaniem, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywaniem z nalezytg starannoscig, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert — a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym
okresie co najmniej:

- 1 ustugi polegajacej na przeprowadzeniu przynajmniej jednej kontroli dokumentacji badawczej
z badania spotecznego przeprowadzonego na prébie co najmniej 4000 dzieci, ktérego wartos¢

byta nie mniejsza niz 300 000,00 zt brutto (a w przypadku, jezeli warto$¢ zamdwienia zostata

w umowie wyrazona w walucie obcej — réwnowartos¢ 300 000,00 zt wg Sredniego kursu NBP
z dnia zawarcia umowy o wykonanie zamdwienia);



- 1 ustugi polegajgcej na przeprowadzeniu badania, w ramach ktorego
realizowat kodowanie testéw osiggnie¢ szkolnych w badaniach miedzynarodowych Iub
krajowych, w ktérym badanie byto prowadzone na prébie co najmniej 4000 ucznidw, lub

- 1 ustugi polegajace] przeprowadzeniu przynajmnie; jednej kontroli
kodowania kwestionariuszy, testow psychologicznych lub testow osiggniec szkolnych w badaniu
miedzynarodowym lub krajowym, w ktérym badanie byto prowadzone na prébie co najmniej
4000 uczniow.

Poswiadczeniem posiadania wymaganego doswiadczenia mogg by¢:

- referencje,

- kserokopia stosownej umowy.

Kontrole musi cechowaé bezstronnos$¢ przez co Zamawiajgcy rozumie, ze kontrola bedzie
przeprowadzona przez Wykonawce niezaleznego od podmiotu realizujgcego badanie bedgce
przedmiotem kontroli. Firmy odpowiadajgce na zapytanie ofertowe powinny wykazad
(przedstawiajgc stosowne oswiadczenie), ze sg podmiotem niezaleznym od wykonawcy IV
etapu badania podtuznego EWD w szkotach podstawowych, podmiotem nie powigzanym z nim
kapitatowo oraz osobowo, w szczegdlnosci cztonkiem organéw Wykonawcy nie jest osoba
bedaca jednoczesnie cztonkiem organdw podmiotu realizujgcego badanie bedace przedmiotem
kontroli, jak rowniez wspdlnik, wtasciciel lub wspdtwitasciciel wykonawcy badania bedgcego
przedmiotem kontroli nie jest wspdlnikiem, wtascicielem lub wspotwtascicielem Wykonawcy.
Ponadto Wykonawca nie bedzie wykonywa¢ kontroli dokumentacji i kodowania, stanowigcej
przedmiot niniejszego ogtoszenia, za pomocg o0sdb w jakikolwiek sposdb i w jakimkolwiek
wymiarze zaangazowanych w wykonanie badania stanowigcego przedmiot kontroli.

Kryteria wyboru firmy-wykonawcy zamdéwienia:

Oferty bedga oceniane z uwzglednieniem dwdch kryteriow:

» doswiadczenie Wykonawcy,

e cena (cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN).

Sposdéb, miejsce i termin sktadania zgtoszen:

Odpowiedz na zapytanie ofertowe prosimy skfadaé:

przesytajgc na adres: Instytut Badan Edukacyjnych, ul. Gérczewska 8, 01-180 Warszawa
z dopiskiem ,, Kontrola dokumentacji i kodowania kwestionariuszy badania EWD”,
przesytajgc pocztg elektroniczng na adres: a.surgiel@ibe.edu.pl.

Zgtoszenia nalezy sktada¢ w terminie do 22 maja 2015 r.




